
1º/2012 
CALENDÁRIO UNIVERSITÁRIO DE GRADUAÇÃO 

(Por Atividades)  

 Responsável Data Eventos Acadêmicos 

  

ALTERAÇÃO DE OPÇÃO 
(Duplo-Curso, Mudança de Curso, 

Mudança e Dupla-Habilitação, Mudança 
de Acompanhamento Curricular) 

SAA  12/3/2012 
Alteração de Opção – Envio às Unidades Acadêmicas formulário de levantamento de dados para oferta de vagas para Duplo Curso, Dupla Habilitação e Mudança de 

Habilitação(registro de alteração para o 2º/2012) 

Unidade Acadêmica Até 5/4/2012 
Alteração de Opção – Envio à SAA - Central  formulário de levantamento de dados para oferta de vagas para Duplo Curso, Dupla Habilitação e Mudança de Habilitação(registro 
de alteração para o 2º/2012) 

Aluno 16/4 a 11/5/2012 Alteração de Opção - Solicitação nos Postos Avançados da SAA (registro de alteração para o 2º/2012) 

Postos da SAA Até 18/5/2012 Alteração de Opção - Análise dos Postos Avançados da SAA  e envio aos Colegiados (registro de alteração para o 2º/2012) 

Colegiado de Curso 21/5 a 15/6/2012 Alteração de Opção - Análise pelos Colegiados de Curso de Graduação (registro de alteração para o 2º/2012) 

Unidade Acadêmica 18 a 22/6/2012 Alteração de Opção - Envio dos Processos aos Postos Avançados da SAA para registro(registro de alteração para o 2º/2012) 

Postos da SAA A partir de 25/6/2012  Alteração de Opção - Divulgação de resultados e registro (registro de alteração para o 2º/2012) 

  

ALUNO ESPECIAL 
Interessado 12 e 13/3/2012 Aluno Especial - Solicitação nas Unidades Acadêmicas 

Unidade Acadêmica 14 e 15/3/2012 Aluno Especial - Análise de solicitações e envio aos Postos Avançados da SAA 

Postos da SAA 16/3/2012 Aluno Especial - Divulgação de resultado e matrícula em disciplinas 

  

APROVEITAMENTO DE ESTUDOS 
Aluno 26/3 a 4 /5/2012 Aproveitamento de Estudos - Solicitação nos Postos Avançados da SAA 

Unidade Acadêmica 9/4 a 29/6/2012 Aproveitamento de Estudos - Análise e devolução dos processos aos Postos Avançados da SAA 

  
AVALIAÇÃO DISCENTE CESPE A partir de 13/6/2012 Avaliação Discente - Emissão de formulários 

  
DESLIGAMENTO Aluno Até 10/8/2012 Desligamento - Solicitação de Reintegração nos Postos da SAA 

  

CONCESSÃO DE CRÉDITOS EM 
LÍNGUA ESTRANGEIRA 

Aluno 19/3 a 30/3/2012 Concessão de Créditos em Língua Estrangeira - Solicitação na Secretaria Unificada do Instituto de Letras 
Secretaria Unificada/IL  9/4 a 11/5/2012 Concessão de Créditos em Língua Estrangeira - Análise pelo LET  
Secretaria Unificada/IL 21/5/2012 Concessão de Créditos em Língua Estrangeira - Divulgação de Resultados 
Secretaria Unificada/IL 28/5/2012 Concessão de Créditos em Língua Estrangeira - Envio ao Posto Avançado da SAA/NOT para Registro 

Posto SAA/NOT A partir de 28/5/2012 Concessão de Créditos em Língua Estrangeira - Registro 

  
 

EXAME EM LÍNGUA ESTRANGEIRA 

Aluno 19/3 a 30/3/2012 Exame em Língua Estrangeira -  Exceto Língua Inglesa e Língua Espanhola (para alunos do IPOL e IREL) - Solicitação no IPOL e no IREL 

Unidade/LET  9/4 a 11/5/2012 Exame em Língua Estrangeira (para alunos do IPOL e IREL) – Realização 

Unidade/LET 21/5/2012 Exame em Língua Estrangeira (para alunos do IPOL e IREL)  - Divulgação de Resultados 

Unidade/LET 28/5/2012 Exame em Língua Estrangeira (para alunos do IPOL e IREL)  – Envio ao Posto Avançado da SAA/FACE para Registro 

Posto SAA/FACE A partir de 28/5/2012 Exame em Língua Estrangeira (para alunos do IPOL e IREL) - Registro 

  

FORMATURA 
SAA 20/7/2012 Formatura - Verificação e geração da Lista de Formados 

Postos da SAA 23/7/2012 Formatura - Emissão e divulgação da Lista de Formados 

Cerimonial A partir de 3/9/2012 Formatura - Solenidade de Colação de Grau e entrega de Diplomas 

  
LISTA DE OFERTA Unidade Acadêmica Até 6/4/2012 Lista de Oferta de Disciplinas (atualização de nomes de docentes para avaliação discente) 

  

MATRÍCULA EM DISCIPLINAS 

Aluno 2 a 5/3/2012 Matrícula em Disciplinas - Solicitação via Internet a partir da 0h do dia  2 até às 18h do dia 5/3 /2012 

Aluno 2 e 5/3/2012 Matrícula em Disciplinas - Solicitação via Coordenador de Curso 

Unidade Acadêmica 6/3/2012 Matrícula em Disciplinas - Divulgação de resultado (via Internet a partir das 8h) 

Coordenadores 6/3/2012 Ajuste de Matrícula  - Análise de Pedidos 

Coordenadores 7 a 9/3/2012 Ajuste de Matrícula  - Efetivação de Matrícula 

Aluno 7 a 9/3/2012 Ajuste de Matrícula - Retirada de disciplinas (via Internet) 

Aluno 7 a 9/3/2012 Ajuste de Matrícula - Inclusão de disciplina com vaga  (via Internet) 

Coordenador e Aluno 12 a 14/3/2012 Correção de Matrícula (Prazo Adicional) - Retirada e inclusão  de Disciplinas 

  

MENÇÃO FINAL 
Professor 10 a 18/7/2012 Menção Final - Registro de menções e percentuais de faltas no SIGRA  

Unidade Acadêmica 12 a 18/7/2012 Menção Final - Divulgação 

Postos da SAA Até 19/7/2012 Menção Final - Apropriação 

  

MONITORIA 

Aluno A critério do Colegiado Monitoria - Inscrição nas Unidades Acadêmicas 

Unidade Acadêmica A critério do Colegiado Monitoria - Divulgação dos resultados nas Unidades Acadêmicas 

Unidade Acadêmica Até 23/3/2012 Monitoria - Inscrições e substituições de monitores no SIGRA 

Unidade Acadêmica Até 23/3/2012 Monitoria - Envio à DAIA da listagem dos monitores selecionados 

Unidade Acadêmica Até 20/4/2012 Monitoria - Envio à DAIA da 1ª freqüência dos monitores voluntários e remunerados (UnBDoc e e-mail:monitoriadaia@unb.br) 

Unidade Acadêmica Até 22/6/2012 Monitoria - Envio à DAIA da 2ª freqüência dos monitores voluntários e remunerados (UnBDoc e e-mail:monitoriadaia@unb.br) 

Unidade Acadêmica A critério do Colegiado Monitoria - Emissão e distribuição da lista de avaliação de monitores aos professores 

Unidade Acadêmica Até 10/7/2012 Monitoria - Envio da lista de avaliação dos monitores remunerados e voluntários aos postos avançados da SAA para apropriação dos créditos 

  

PERÍODO DE AULAS 

12/3/2012 PERÍODO DE AULAS - (Primeiro Dia) 

12/4/2012 PERÍODO DE AULAS - (25 % de realização) 

15/5/2012 PERÍODO DE AULAS - (50 % de realização) 

15/5/2012 ALUNO EM RISCO DE DESLIGAMENTO - Último dia para atualização de planos de estudos 

13/6/2012 PERÍODO DE AULAS - (75% de realização) 

14/7/2012 PERÍODO DE AULAS - (Último Dia) 

  

PERÍODO LETIVO 
2/3/2012 PERÍODO LETIVO - (Primeiro Dia) 

29/7/2012 PERÍODO LETIVO - (Último Dia) 

  

PROFICIÊNCIA PARA 
APROVEITAMENTO DE CRÉDITOS 

 
 

CESPE 
 
 

Informações: 
www.cespe.unb.br 

Proficiência para Aproveitamento de Créditos em Inglês Instrumental I, Inglês Instrumental II e em Língua Espanhola I e Língua Espanhola II, inclusive 
para alunos dos cursos de Ciência Política e Relações Internacionais – Divulgação do edital de abertura no endereço eletrônico: www.cespe.unb.br 

Proficiência para Aproveitamento de Créditos em Inglês Instrumental I, Inglês Instrumental II e em Língua Espanhola I e Língua Espanhola II, inclusive 
para alunos dos cursos de Ciência Política e Relações Internacionais - Solicitação de inscrição e agendamento da prova de língua inglesa via Internet, no 
endereço eletrônico: www.cespe.unb.br 

Proficiência para Aproveitamento de Créditos - Divulgação de resultado da prova de língua espanhola no endereço eletrônico: www.cespe.unb.br 

  

PROGRAMAS DE ASSISTÊNCIA 
ESTUDANTIL 

Aluno 5/3 a 23/3/2012 Moradia Estudantil - Solicitações no endereço eletrônico: www.saeweb.unb.br 

Aluno 5/3 a 6/7/2012 Assistência Estudantil - Solicitações no endereço eletrônico: www.saeweb.unb.br 

Aluno 9/4 a 13/4/2012  Bolsa de Permanência - Solicitações no endereço eletrônico: www.saeweb.unb.br 

  

PROVÁVEIS FORMANDOS 

SAA 30/3/2012 Prováveis Formandos - Geração de Lista 

Aluno 9 a 27/4/2012 Prováveis Formandos - Solicitação de inclusão na lista nos Postos Avançados da SAA 

Postos da SAA 2 a 18/5/2012 Prováveis Formandos - Conferência final de documentação dos Prováveis Formandos 

Postos da SAA 25/5/2012 Prováveis Formandos - Divulgação de documentação em débito 

Aluno 28/5 a 22/6/2012 Prováveis Formandos - Conferência de Espelho de Dados nos Postos Avançados da SAA 

Aluno 28/5/ a 22/6/2012 Prováveis Formandos - Solicitação de Diplomas na SCA 

Posto da SAA Até 29/6/2012 Prováveis Formandos -  Envio à SAA Central dos Espelhos de Dados e a lista com a documentação em débito 

  
REVALIDAÇÃO DE DIPLOMAS Interessado 2/4 a 1/6/2012 Revalidação de Diplomas - Solicitação na SCA após orientação da SAA Central (exceto para o curso de Medicina) 

  

REVISÃO DE MENÇÃO FINAL 
Aluno 12/7 a 24/8/2012 Revisão de Menção Final - Solicitação nas Unidades Acadêmicas 

Professor  Revisão de Menção Final - Análise pelo Corpo Docente – Até quinze dias a partir da solicitação do aluno. 

  
TRANCAMENTO GERAL DE 

MATRÍCULA AUTOMÁTICO (TGM)  
Aluno 12/ 3 a 14/7/2012 Trancamento Geral de Matrícula Automático –  (TGM) - Deverá ser feito via Internet  no Portal do Aluno 

  12/ 3 a 12/4/2012 
TRANCAMENTO PARCIAL DE 

MATRÍCULA (TR) 
Aluno 12/ 3 a 15/5/2012 Trancamento Parcial de Matrícula de Concessão Automática – (TR)  – Deverá ser feito via Internet  no Portal do Aluno 

  
Observação: Trancamento Geral de Matrícula - TGM (Justificado) e Trancamento Parcial de Matrícula – TJ (Justificado) poderão ser solicitados a qualquer época, consulte manual do aluno: http://www.unb.br/administracao/secretarias/saa/manual_trancamento.php  

  

O S  P R A Z O S  S E R Ã O  R I G O R O S A M E N T E  C U M P R I D O S  
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12 - Período de Aulas (Primeiro Dia) 

 

 6 – Paixão de Cristo (Feriado) 

7 – Sábado de Aleluia (Ponto Facultativo) 

21 – Tiradentes (Feriado) 

 

 1 – Dia do Trabalho (Feriado) 

 

 7 – Corpus Christi (Feriado) 

 

 14 - Período de Aulas (Último Dia) 

 

 

 

  
 

 
Universidade de Brasília (UnB) 

Secretaria de Administração Acadêmica (SAA) - Central  
   

 Ramal 

Secretário-Geral – Arnaldo                                                                   3107- 0225 
Atendimento - Eliana 3107- 0521 
Recepção - Silvilene 3107- 0358 
Secretaria – Juliana 3107- 0506 
Seção de Arquivo - Glória 3107- 0517 
Seção de Registro de Graduação - Bacelar 3107- 0509 
Serviço de Cursos, Currículos e Oferta - Júlio César 3107- 0507 
Serviço de Orientação e Superv. das Unidades Avançadas - Ari 3107- 0513 
Serviço de Registro e Documentação – Maria da Guia 3107- 0526 
Serviço de Registro de Pós-Graduação - Dinuarí 3107- 0510 
Serviço de Registro de Diplomas(UnB e IES/DF) e Revalidação - Eleny 3107- 0519 

 


