RESOLUGAO N. 30/CONSELHO DIRETOR DA FUB/2004

Consolida as normas referentes a ocupacao de
imoveis residenciais de propriedade da Fundacéo
Universidade de Brasilia, destinados a seus
servidores, e da outras providéncias.

O CONSELHO DIRETOR DA FUNDAGAO UNIVERSIDADE DE

BRASILIA, em sua Reunido Extraordinaria de 28/11/2002, em suas 4252, 4272, 4342
e 4362 Reunides Ordinarias, realizadas nos dias 19/12/2002, 5/6/2003, 2/9/2004 e
16/12/2004, respectivamente, analisando proposta de politica e consolidacao das
normas de ocupacédo de imoveis residenciais de propriedade da FUB, destinados a
seus servidores, e considerando o parecer do relator,

Art. 12

Art. 22

C/ copia:

RESOLVE:

Aprovar a consolidacdo das normas que regem a ocupac¢do de imoveis
de propriedade da Fundacdo Universidade de Brasilia — emanadas do
Conselho Universitario e do Conselho de Administracdo da Universidade
de Brasilia e do Conselho Diretor da FUB —, representada pelo
Regulamento de Ocupacédo e Manutenc¢éo dos Iméveis Residenciais
da FUB, destinados a Moradia dos seus Servidores, anexo a esta
Resolucao.

Esta Resolucédo e o Regulamento entram em vigor nesta data, revogando
as Resolucgdes n. 016/1993 (do CONSUNI), e o respectivo Anexo; n.
02/1999 (do CAD), e o respectivo Anexo — Regulamento de Ocupacao
e Manutencao dos Imdéveis Residenciais da FUB destinados a Moradia
dos seus Servidores —; n. 05/1999 (do CAD); n. 001/2002 (do CAD); e
n. 026/1999 (do Conselho Diretor), bem como as demais disposi¢cdes
em contrario.

Brasilia, 17 de dezembro de 2004.

Lauro Morhy
Presidente

VRT/Decanatos/SPL/SGP/todos os Centros de Custo.

SGP/DAC/PJU/Jacques Rocha Velloso/Conselho Diretor/Lina.



Anexo a Resoluc¢édo n. 30/Conselho Diretor da FUB/2004

REGULAMENTO DE OCUPACAO E MANUTENCAO DOS IMOVEIS RESIDENCIAIS

Art. 12

Art. 2¢

Art. 32

DA FUB, DESTINADOS A MORADIA DOS SEUS SERVIDORES

Capitulo | — Da Finalidade

Os imoveis residenciais pertencentes a FUB/Fundacdo Universidade de
Brasilia servem a finalidade de atracdo e fixacdo de quadros
diferenciados de servidores docente e técnico-administrativo para a
UnB/Universidade de Brasilia.

Capitulo Il — Da Comisséao Especial de Moradia

Fica instituida, no d&mbito do DAC/Decanato de Assuntos Comunitarios, de
forma permanente, a CEM/Comissdo Especial de Moradia, para deliberar a
respeito da ocupacdo dos imoveis residenciais da FUB, de acordo com o
disposto no presente Regulamento e nas demais normas pertinentes.

Paragrafo unico. A CEM sera composta pelo Decano de Assuntos
Comunitarios, membro nato e Presidente da Comissédo, e por mais dois
membros titulares e um suplente, nomeados pelo Reitor, com mandato de
dois anos, renovavel uma vez.

Capitulo Il — Da Clientela e Inscricao

Podera candidatar-se a ocupacao de imével residencial da FUB, ou ser seu
ocupante, somente o servidor ativo integrante do Quadro de Pessoal
Permanente da InstituicAo, ou pessoa que estiver em processo de
contratacdo para compor esse Quadro, salvo nos casos previstos neste
Regulamento e desde que ndo possuam imovel residencial edificado no
Distrito Federal.

§1° A propriedade de fragdo de imovel residencial edificado no DF né&o
impede a candidatura a ocupacdo de imovel da FUB, desde que
devidamente comprovado, por meio de declaracdo firmada pelo
préprio candidato, o ndo-usufruto da propriedade.

§2° Entende-se por ndo-usufruto de imével a situacédo na qual o servidor,
seu conjuge ou companheiro(a) ou demais dependentes ndo residam
no imovel, nem recebam qualquer indenizacdo pecuniaria dele
proveniente.



Art. 42

Art. 52

§ 3°

§ 4°

§ 5°

§ 6°

§7°

§8°

§9°

Nao poderd candidatar-se a ocupacdo de imével o Professor
Substituto e o Pesquisador Associado, bem como o servidor, ou
respectivo(a) conjuge ou companheiro(a) que seja ocupante de imével
pertencente a FUB, contratualmente regido por Termo de Ocupacao.

A remuneracgdo do candidato devera ser compativel com o limite de
comprometimento de 30% (trinta por cento) da renda bruta com o
pagamento da taxa de ocupagao.

Para efeito de céalculo da renda bruta sera considerado o total da
remuneracao do servidor, deduzidos seguridade social e Imposto de
Renda, bem como todos os itens de carater temporario, excetuando-
se o0 auxilio-alimentacao.

Dos candidatos néo pertencentes ao Quadro de Pessoal Permanente
da FUB, mas ocupantes de Cargo de Direcéo (CD) serdo deduzidos
apenas seguridade social e Imposto de Renda.

O regime de trabalho do candidato devera ser de Dedicacao
Exclusiva (DE) para docente e de tempo integral para técnico-
administrativo, vedada, para esse servidor, a acumulacéo de cargo,
emprego ou funcdo em outra instituicao.

Para comprovar que ndo possui imével residencial edificado no DF, o
candidato devera apresentar, até 15 (quinze) dias apds a convocacgéo
para ocupacado do imovel, copia da declaracdo de Imposto de Renda
e certiddes negativas de todos os Cartorios de Registro de Imodveis
do DF, emitidas em nome desse candidato, de seu cOnjuge ou
companheiro(a), dos filhos menores de 21 anos e de outros
dependentes previstos em lei.

O candidato podera, caso se faca necessario, elevar a renda bruta
com a inclusdo da renda familiar, cujo célculo obedecera ao disposto
no § 4° desde que, obrigatoriamente, possua conta recebedora dos
seus vencimentos em banco e agéncia determinados pela
SGP/Secretaria de Gestdo Patrimonial e, ainda, que autorize a
cobranga dos valores das taxas de ocupacdo e de manutencao por
meio de débito automatico.

Capitulo IV — Da Classificacéo

A classificacdo dos candidatos a ocupar os imdéveis visa a priorizar aqueles
gue apresentem maior potencial em contribuir com os objetivos da
Universidade de Brasilia.

A CEM classificara os candidatos de acordo com as normas e a sistematica
de pontuacéo estabelecidas em resolucéo especifica, em consonancia com
o0 presente Regulamento.
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Art. 62

Art. 72

Art. 82

Art. 92

Art. 10.

Art. 11.

A lista de candidatos classificados sera elaborada anualmente e
permanecera em vigor até ser substituida pela lista subsequente.

Cabera ao candidato pedido de correcdo de dados ou de reconsideracao de
decisdo da CEM, a propria Comisséo, baseado na apresentacdo de novas
informacdes que justifiquem a solicitacao.

Cabera recurso ao CAD/Conselho de Administracdo da UnB, contra decisédo
da CEM, apenas por vicio de forma, com suspensédo da decisao recorrida ou
sem esta, a critério do Presidente do Conselho Diretor.

O prazo para a apresentacao dos pedidos e do recurso referidos nos artigos
7° e 8° respectivamente, é de 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da data
da comunicacao da decisédo da CEM.

Capitulo V — Da Ocupacéo
A ocupacdo dos iméveis dar-se-a em estrita obediéncia a ordem de
classificagdo da lista elaborada pela CEM e sera autorizada por meio de
cessao de uso, mediante assinatura de Termo de Ocupacéao.

§1° O Termo de Ocupacao tera validade de um ano, podendo ser
renovado a critério exclusivo da FUB, enquanto o servidor mantiver
vinculo empregaticio com a Institui¢&o.

§ 2° A ocupagdo de imdveis por servidores extraquadro sera
condicionada a manutengdo de vinculo com a UnB por, pelo
menos, 6 (seis) meses posteriores a data da assinatura do Termo
de Ocupacéo.

§ 3° No ato de renovacdo do Termo de Ocupacao, o servidor ficara
dispensado de apresentar as certiddes aludidas no § 8° do art. 3°,
bastando firmar declaracao, de proprio punho, atestando:

| — n&o possuir, nem ele nem o cdnjuge ou companheiro(a), nem
0os seus dependentes, imovel residencial edificado no DF,
anexando coOpia de sua declaracdo de bens do Imposto de
Renda do ano anterior a renovacao do referido Termo, bem
como do cbnjuge, companheiro(a) ou dependentes;

Il — o0 ndo-usufruto de que trata os §8 1% e 2° do art. 3°.

O servidor convocado para ocupar imovel residencial da FUB tera o prazo
de 15 (quinze) dias corridos, a contar da data de recebimento da carta de
convocacao expedida pela SGP, para providenciar a documentacao exigida.

§1° O ndo-cumprimento do prazo previsto no caput deste artigo sera
considerado, para todos os efeitos legais, como desisténcia do
candidato.



Art. 12.

VI

VI

§2% O prazo previsto no caput deste artigo podera ser estendido, pela
CEM, até o limite do prazo de validade da lista, referido no art. 6°,
para permitir que servidor proprietario de imovel residencial edificado
no DF e que esteja em processo de separacao conjugal apresente
documento, expedido pelo Juizo competente, determinando que a
propriedade do imovel seja transferida a terceiros.

§3° Ao servidor convocado serd dada a opcgédo de escolha do imoével da
lista de unidades disponiveis, apenas quanto ao numero de quartos.

§4° O servidor que, no ato da convocacdo, ndo se interessar por
nenhuma das unidades disponiveis sera considerado desistente.

§5%° Do servidor ex-proprietario de imével residencial edificado no DF,
serd exigido o prazo de caréncia minimo de um ano, comprovado
mediante apresentacdo de documento hébil de venda, para que
possa ocupar o imovel da FUB.

§6° ApoOs a assinatura do Termo de Ocupacdo, o servidor terd o prazo
maximo de 30 (trinta) dias corridos para ocupar o imoével, sob pena
de perda do direito de ocupacéao.

O direito a ocupacao do imovel cessara quando o ocupante:

encerrar seu vinculo empregaticio com a FUB/UnB, por rescisdo contratual,
demissdo, exoneracdo, aposentadoria, morte, ou tiver modificado o seu
regime de trabalho para tempo parcial,

encerrar seu vinculo profissional com a FUB/UnB em qualquer situacao;

tirar licengca sem vencimentos para tratar de assuntos particulares por
periodo igual ou superior a trés meses;

adquirir imovel residencial edificado no DF, para si, para o conjuge ou
companheiro(a) ou seus dependentes;

nao atender ao disposto no Termo de Ocupacéo;

incidir em violacdo das Normas de Convivio relativas ao uso de imoéveis da
FUB, verificada em inquérito, com direito a ampla defesa, na forma de lei;

deixar de assinar a renovagéo do Termo de Ocupacédo, apos 30 (trinta) dias
da convocacdo para o referido ato, e 15 (quinze) dias da notificagdo
encaminhada pelo 6rgéo gestor.

§ 1° O docente ocupante que se aposentar, porém mantiver atividades
académicas em tempo integral na UnB, como Professor Substituto ou
Pesquisador Associado, podera permanecer no imovel até o término
do respectivo vinculo, mediante assinatura de Termo de Ocupacéo e
apresentacao de novas certiddes de imoveis.



Art. 13.

Art. 14.

§2° O ocupante técnico-administrativo que se aposentar, mas que no
prazo de 120 (cento e vinte) dias vier a ocupar funcéo de relevancia
para a Instituicdo, podera permanecer no imével, a critério do Reitor,
até o término do respectivo vinculo, mediante assinatura de Termo
de Ocupacéo e apresentacao de novas certidées de iméveis.

Cessado o direito de ocupacao, o imovel sera restituido a FUB, nas mesmas
condicbes em que foi recebido, no prazo maximo impreterivel de 60
(sessenta) dias, independentemente de notificacdo judicial ou extrajudicial,
estando o ocupante sujeito as san¢des previstas no Termo de Ocupacao e
neste Regulamento.

§1° A comprovagdo do estado do imével serd feita mediante vistoria
promovida por técnicos da SGP.

§ 2° No caso de falecimento do servidor ocupante, o prazo a que se refere
0 caput deste artigo sera de 180 (cento e oitenta) dias.

§3% Na hipdtese do término do direito de ocupacdo, por falecimento,
separacdo judicial, extrajudicial, divércio ou aposentadoria do
ocupante, a titularidade do Termo de Ocupacdo podera ser
transferida, pelo prazo maximo de um ano, mediante assinatura de
novo instrumento, para o cénjuge ou companheiro(a), desde que
este(a) resida no imovel, seja servidor(a) ativo da FUB e atenda as
demais exigéncias previstas neste Regulamento.

§ 4° A transferéncia de titularidade do Termo de Ocupac&o, nos casos de
separacao judicial, extrajudicial ou divorcio, somente se efetivara com
a desisténcia da ocupacédo, declarada formalmente pelo seu titular
junto a SGP, e da respectiva rescisao contratual.

§5° Na hipotese de n&o ser o imével desocupado ou devolvido, conforme
0 caso, no prazo e nas condicbes ajustadas, a ocupacgdo sera
considerada irregular e o ocupante ficara sujeito ao disposto no art.
25 deste Regulamento, sem prejuizo de outras medidas, inclusive
judiciais, e, enquanto a situacdo nao se regularizar, o valor da taxa
de ocupacéo referida no art. 14 e no art. 15 passara a ser de 100%
(cem por cento) do preco de mercado.

Capitulo VI — Das Taxas de Ocupacédo e Manutencéao
O valor da taxa de ocupacéao sera fixado anualmente pelo Conselho Diretor
da FUB, mediante apreciacdo de proposta da SGP.

A proposta da SGP ser& elaborada considerando o pre¢co de mercado do
aluguel do apartamento, conforme avaliacdo realizada pela Céamara de
Valores Imobiliarios do Distrito Federal/CVI-DF, em janeiro de cada ano, e
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Art. 15.

Art. 16.

Art. 17.

apresentara, para cada imovel, o valor da referida avaliacdo, o da taxa de
ocupacéo vigente e o da relagéo entre ambos.

Na hipétese de alteracdo da taxa de ocupacéao:

a) o valor do reajuste da taxa de ocupacdo ndo podera ser superior a
montante equivalente a 5% (cinco por cento) do preco de mercado do
aluguel referido no inciso anterior;

b) o valor da taxa de ocupa¢do ndo podera ser maior que 30% (trinta por
cento) da remuneragdo bruta percebida, na FUB, pelo servidor que
ocupa o imével, nem superior a 80% (oitenta por cento) do preco de
mercado do aluguel referido no inciso anterior;

C) o reajuste da taxa de ocupacédo sera efetuado na data de renovacao do
Termo de Ocupacao.

§ 1° Na hipdtese de reajuste que conduza a uma taxa de ocupagdo com
valor que supere 30% (trinta por cento) da remuneracdo bruta
percebida, na FUB, pelo servidor que ocupa o imovel, a taxa sera
fixada em 30% (trinta por cento) dessa remuneragdo, tal como
definida nos termos dos 88 4° e 5° do art. 3° deste Regulamento.

§2° Na hipotese prevista no § 9° do art. 3°, a renda bruta familiar sera
considerada para calculo da proporcao referida no paragrafo anterior.

§3%° Nos novos Termos de Ocupacdo decorrentes de permuta,
permanecem as propor¢cdes dos precos de mercado constantes dos
instrumentos contratuais dos respectivos permutantes.

A taxa de manutencédo, destinada a cobrir as despesas com administracao,
conservacao, zeladoria, consumo de agua e de energia elétrica das areas
comuns, seguro contra incéndio e outras despesas decorrentes de uso
comum, terd seu valor determinado por meio de rateio das despesas
efetivamente realizadas pelo nimero de apartamentos do edificio,
excetuando-se o apartamento ocupado pelo Representante do Bloco.

Paragrafo unico. Os demonstrativos de receitas e despesas, bem como
copias dos documentos comprobatorios, serdo encaminhados,
mensalmente, pela SGP, aos respectivos Representantes, para que tenham
conhecimento da situacao financeira de cada bloco.

Para periodos de ocupacdo inferiores a 1 (um) més as taxas serao
calculadas proporcionalmente, dividindo-se o valor mensal por 30 (trinta) e
multiplicando-se o quociente pelo nimero de dias de ocupacao.

O recolhimento das taxas de ocupacdo, de aluguel e de manutencdo das
unidades residenciais sera feito, obrigatoriamente, mediante desconto
mensal em folha de pagamento dos servidores da FUB ou, se houver



Art. 18.

Art. 19.

Art. 20.

Art. 21.

problema técnico ou legal impossibilitando esse procedimento, por meio de
recibo bancario.

Capitulo VII — Do Representante de Bloco

O Representante de Bloco sera escolhido entre os titulares dos Termos de
Ocupacao das respectivas unidades residenciais, em reunido convocada
especialmente para esse fim, por maioria simples de votos, e terd mandato
de um ano, renovavel, mediante registro em ata, cuja coOpia devera ser
encaminhada a SGP para o devido cadastramento.

Paragrafo Unico. As atribuicbes do Representante de Bloco serdo
definidas em resolucéo especifica.

Capitulo VIIl — Da Permuta de Iméveis

E permitida a permuta de imdveis entre servidores ocupantes, desde que
atendam integralmente ao disposto no art. 3° e as demais exigéncias do
presente Regulamento, com anuéncia da FUB e mediante assinatura de
novos Termos de Ocupacéao.

Paragrafo unico. O imével desocupado e devolvido a FUB entrard,
obrigatoriamente, em disponibilidade para distribuicdo aos candidatos
constantes da sequiéncia da lista de moradia e aos contemplados pelo Reitor
na cota de Reserva Técnica.

A ocupacdo de imoOveis destinados a alojamentos estudantis e de transito
esta sujeita a normas préprias.

Capitulo IX — Da Reserva Técnica

A Reserva Técnica de imodveis residenciais, administrada exclusivamente
pelo Reitor da UnB, visando a atender aos interesses estratégicos da
Fundacao Universidade de Brasilia, € destinada ao incentivo e a atracéo de
pessoal de alto nivel de qualificacdo, podendo contemplar o Professor
Visitante e colaboradores diretos da Administracdo Superior, selecionados
pela UnB para fortalecer e manter o seu quadro docente e funcional,
cumprindo-se as demais normas deste Regulamento.

§ 1° A cota de apartamentos da Reserva Técnica a que se refere o caput
deste artigo é definida anualmente pelo Conselho Diretor, apos
analise das distribuicdes efetuadas no ano anterior.

§2° A ocupacdo desses imoOveis serd feita em carater estritamente
temporario, por prazo previamente estipulado pela Reitoria, néo
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Art. 22.

Art. 23.

§3°

§ 4°

§6°

ultrapassando, em hipotese alguma, o periodo de mandato da
Administracao vigente.

Na hipotese de o0 prazo de permanéncia previsto ser superior a um
ano, o0 candidato devera, obrigatoriamente, apresentar a
documentacdo exigida no § 8° do art. 3° para ocupacéo do imovel, a
excec¢do dos professores estrangeiros recém-chegados ao Pais.

Apos o encerramento do prazo e devolvido o imével, a vaga retornara
a cota preestabelecida.

Considerando o carater temporario da ocupacdo do apartamento
da reserva técnica, o ocupante dessa modalidade que pretender
inscrever-se para moradia em apartamento da FUB podera
habilitar-se mediante inscricdo em sua Unidade, observando as
exigéncias deste regulamento.

A SGP manterd& acompanhamento da disponibilidade desses
iméveis, controlando os prazos e as formas de ocupacédo e
devolucao, estado de conservacao e condi¢des de uso.

Capitulo X — Da Ocupagao Temporéria

Na hipétese de afastamento com 6nus do titular de Termo de Ocupacao,
ser4 concedida, exclusivamente a servidor da FUB, autorizacdo para
ocupacao temporaria de imovel residencial, mediante solicitacdo formal do
ocupante, anexa a autorizacao de seu afastamento, e assinatura de Termo
de Ocupacéo Temporaria de Imével, junto a SGP.

§1°

§2°

§3°

§ 4°

O ocupante temporario se sujeita as normas aplicaveis ao ocupante
titular, ndo podendo o Termo de Ocupagéo original sofrer alteragédo
alguma.

O ocupante temporario podera efetuar o pagamento das taxas
incidentes por meio de cobranca bancéria.

A responsabilidade pela quitacdo das taxas € do titular do Termo de
Ocupacao.

A SGP devera ser comunicada, por escrito, obrigatoriamente, pelo
titular do Termo de Ocupacao, quando houver prorrogacdo do seu
afastamento ou quando do retorno as atividades na UnB.

Capitulo XI — Da Infragéo Disciplinar

A ocupacao de imovel da FUB que desrespeite as normas e os direitos da
comunidade universitaria, em qualquer fase do processo, especialmente no
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Art. 24.

Art. 25.

~

tocante a prestacdo de informacdes falsas, a sublocacdo e o atraso na
devolucdo do imdvel, sera considerada infragdo disciplinar de natureza
grave, mediante apuracdo por processo administrativo, assegurado ao
acusado direito a ampla defesa.

§1°

§2°

Apéds a notificacdo pelo 6rgdo gestor, o ocupante tera 15 (quinze)
dias corridos para desocupar e devolver o imével em perfeito
estado de conservagao, de acordo com a vistoria realizada no
inicio da Ocupacéo.

O servidor que prestar informagdes falsas no ato da inscricdo ou em
qualquer outro momento, durante a tramitacdo de sua solicitacdo,
terd sua classificagdo anulada e, pelo periodo de dois anos, ndo
podera se inscrever novamente.

Capitulo XIl — Da Manutencédo dos Imdéveis Residenciais

Os servicos de manutencdo dos imdveis residenciais, no que couber a
responsabilidade da FUB, serao realizados pela SGP, conforme estabelecido
na Resolugdo n. 03/1999, do CAD/Conselho de Administracdo da UnB.

§1°

§2°

§3°

§ 4°

Para assegurar os servicos de manutencao dos imoéveis, a SGP
contard& com apoio administrativo, em carater prioritrio, do
DAF/Decanato de Administracdo, no que diz respeito a liberacéo dos
recursos, mediante solicitacdo que justifique a necessidade dos
reparos, 0s prazos de execucdo, o material a ser utilizado e seu
valor, bem como o local da obra.

Na hipétese de necessitar de apoio técnico especializado na area de
construcdo civil, a SGP esta autorizada a manter entendimentos e
solicitar assessoramento a PRC/Prefeitura do Campus, aos
Departamentos de Engenharia Civil, Elétrica, Mecanica e a
Faculdade de Arguitetura e Urbanismo, que emitirdo pareceres e/ou
laudos técnicos indispensaveis a perfeita execucao das obras.

A SGP, por iniciativa prépria ou por meio do assessoramento de que
trata o § 2° deste artigo, fard inspecdo anual preventiva nos iméveis,
a fim de manté-los em condi¢c8es de habitabilidade segura e evitar as
deterioracBes normais do patrimonio.

Caso haja necessidade de obras de maior porte, a SGP encaminhara
solicitagdo ao DAF, anexando o relatério técnico descritivo para
fundamentar a abertura de licitacao.

Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Diretor.

Brasilia, 17 de dezembro de 2004.
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